
別紙 

 

郵便入札の実施について 

 

新型コロナウイルスの感染拡大防止を目的とし、令和５年度「文具等消耗品（１８１品目）」単価契約に

係る入札を郵送による入札（以下、郵便入札という。）にて実施する。 

 

郵便入札とは、公告等により定めた提出期限までに入札書を郵送により提出する入札方法を指す。 

入札参加者は、公告及び仕様書等を熟覧のうえ、入札に参加すること。 

 

1. 入札書等の提出方法 

（１） 「一般書留」又は「簡易書留」のいずれかにより郵送すること。 

普通郵便等、他の郵送方法や持参によるによる入札書の提出は、無効となる。 

（２）入札書等の提出期限は、令和５年３月２日（木）午後５時必着とする。 

提出期限までに当館に到達しない入札書は無効となる。 

（３）入札書等の到達の確認に関しての問い合わせには応じない。 

 

2. 入札書等の封入方法 

『二重封筒』(中封筒（⻑形３号）、外封筒（角形２号）)により、提出すること。 

手順については以下のとおり。 

（１）中封筒には入札書１通、入札書別紙1通を入れて封かんし、入札書に押印した印により封印する。 

（２）封印した中封筒の表面に次の項目について記載すること。 

なお、封筒あて先貼り付け用紙を切り取り、のり付けしても可とする。 

① 開札日 

② 物件名（入札件名） 

③ 入札参加者の業者名 

（３）外封筒には上記の中封筒、担当者の連絡先が分かる書類、入札書別紙のデータが記録されている媒体

（USBメモリ、CD-Rのいずれか）を入れて封かんすること。また、記録媒体のケース等に業者名が

分かるよう何らかの表示をすること。記録媒体は開札後返却する。 

（４）外封筒の表面に（２）にて示した項目と同様の記載をすること。 

封筒あて先貼り付け用紙を切り取り、のり付けしても可とする。 

（５）外封筒には下記のあて先を記載すること。 

【あて先】 

〒840-8571 佐賀県佐賀市嘉瀬町中原400 番地 

地方独立行政法人 佐賀県医療センター好生館 財務課 契約係 行 

※ ホームページに掲載した「封筒あて先貼付け用紙」を適宜使用すること。 

 



 

3. 入札の回数 

郵便入札の入札回数は１回とする。 

交渉権者が決定できない場合は、入札を不落又は不調とする。 

 

4. 入札の無効 

次の各号のいずれかに該当する入札は、無効とする。 

（１）指定提出期限までに到達しなかったもの 

（２）郵送方法が一般書留又は簡易書留のいずれかの方法によらないもの 

（３）中封筒に入札書が入っていないもの 

（４）外封筒に複数の中封筒又は入札書若しくは入札書別紙が入っているもの 

（５）中封筒に入札書に押印した印で封印がされていないもの 

（６）封筒に開封された形跡が認められるもの 

（７）封筒に記載されている開札日、物件名が公告等と一致しないもの 

（８）封筒に入札参加者の業者名がないもの若しくはその一部の記載がないもの 

（９）封筒が封かんされていないもの 

（１０）封筒を含む提出書類に記載された業者名が一致しないもの 

（１１）封筒及び入札書等に記載された事項が判読できないもの 

（１２）その他郵便入札に関する条件に違反しているもの 

 

上記に掲げたもののほか、公告等に違反する入札書等も無効とする。 

なお、開札前に無効とした入札書は開封しない。 

また、無効とした入札書等は返却しない。 

 

5. 入札の失格について 

次の各号のいずれかに該当する入札は、失格とする。 

（１）入札に際して公正な入札の執行を害する行為をなした者の入札 

（２）入札に関し談合等の不正行為をした者の入札 

（３）その他入札執行者において失格と認めた入札 

 

6. 入札の辞退 

（１）入札を辞退する場合は、入札書提出期限までに辞退届を項目２（５）の部署に提出すること。 

（２）辞退届の提出についても郵送によるものとする。 

（３）入札書提出後の辞退は認めない。 

 

 

 



 

7. 開札について 

（１）開札は公告等で示す開札の日時及び場所において行う。 

（２）新型コロナウイルス感染拡大防止のため、入札参加者の立ち会いを禁じる。 

（３）当該入札の立会いについては入札事務に関係のない職員を1 名以上立ち会わせて行う。 

 

◼ 同額入札の場合 

開札の結果、落札となるべき同価格の入札をしたものが２者以上あるときは、入札書に記載 

された任意のくじ希望番号（００１〜９９９までの三桁）を用いて、くじにより落札者を決 

定する。なお、くじ希望番号に数字の記入がない場合、くじ希望番号は「０００」とする。 

 

【くじの方法】 

（１）くじ対象者をあいうえお順に並べる。 

（２）余り番号はあいうえお順に並べた業者に対して、０から順に番号を設定する。 

（３）くじ希望番号と乱数を加算し、その結果の下３桁を「くじ番号」とする。 

（４）くじ対象者のくじ番号をすべて加算する。 

（５）加算された値をくじ対象者数で除算する。この時の余りが当たり番号となる。 

（６）当たり番号と余り番号が一致する業者が落札業者となる。 

 

例）落札となるべき同価格の入札をした業者が５者あり、くじにより、落札業者を決定する場合 

 

No. 業者名称 くじ希望番号 乱数 合計 くじ番号 余り番号 

1 ㈱あ商事 000 456 456 456 0 

2 ㈱い商事 325 976 1301 301 1 

3 ㈱う商事 768 547 1315 315 2 

4 ㈱え商事 432 333 765 765 3 

5 ㈱お商事 597 872 1469 469 4 

  くじ番号の合計⇒ 2306  

  くじ番号合計/くじ対象者数の余り⇒ 1  

 

（１）表の業者名称の欄のとおり、あいうえお順に並べる。 

（２）余り番号は業者名称順に０、１、２、３、４と番号を設定する。 

（３）くじ希望番号と乱数を加算する。 

㈱あ商事のくじ希望番号「０００」＋乱数「４５６」＝合計「４５６」 

㈱い商事のくじ希望番号「３２５」＋乱数「９７６」＝合計「１３０１」 

㈱う商事のくじ希望番号「７６８」＋乱数「５４７」＝合計「１３１５」 

㈱え商事のくじ希望番号「４３２」＋乱数「３３３」＝合計「７６５」 



㈱お商事のくじ希望番号「５９７」＋乱数「８７２」＝合計「１４６９」 

（４）加算した合計の数字の下３桁をくじ番号とする。 

㈱あ商事の合計「４５６」 ＝下３桁＝くじ番号「４５６」 

㈱い商事の合計「１３０１」＝下３桁＝くじ番号「３０１」 

㈱う商事の合計「１３１５」＝下３桁＝くじ番号「３１５」 

㈱え商事の合計「７６５」＝下３桁＝くじ番号「７６５」 

㈱お商事の合計「１４６９」＝下３桁＝くじ番号「４６９」 

（５）くじ対象者のくじ番号をすべて加算する。 

（４５６＋３０１＋３１５＋７６５＋４６９）＝くじ番号合計２３０６ 

（６）くじ番号合計（２３０６）をくじ対象者数で除算し、余りを出す。 

２３０６÷５者＝４６１・・・1 余り１＝当たり番号１ 

（７）当たり番号が１となり、余り番号（１）と一致する業者は㈱い商事となる。 

 

8. 入札結果の連絡について 

当該入札において第一交渉権者を決定した場合の結果については、令和５年３月１７日午前９時００分 

佐賀県医療センター好生館ホームページ（http://www.koseikan.jp）に掲載する。 

 

9. その他 

（１）郵便入札にかかる費用は、入札結果にかかわらず、入札参加者の負担とする。 

（２）一度提出された入札書等は、引換え、変更、撤回又は返却することができない。 

（３）郵便事故等により入札書等が提出期限までに到達しなかったことに関する異議申立は受付けない。 

（４）郵便入札の場合は、代理人による入札はないため、当該入札に関する委任状は不要である。 


